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Лист самопроверки документов, 
предоставляемых аттестующей организацией[footnoteRef:2] для продления аккредитации 
 [2:  Юридическое лицо, аккредитованное Росавиацией для обработки персональных данных отдельных категорий лиц, принимаемых на работу, непосредственно связанную с обеспечением транспортной безопасности, или осуществляющих такую работу, в целях проверки субъектом транспортной инфраструктуры сведений, предусмотренных пунктами 1 - 6 и 9 части 1 статьи 10 Федерального закона «О транспортной безопасности», а также для принятия органами аттестации решения об аттестации сил обеспечения транспортной безопасности, на воздушном транспорте.] 


	Представляемые документы
	Рекомендуется 

	Заявление
	Согласно приложению № 1 к Правилам[footnoteRef:3]. [3:  Правила аккредитации юридических лиц для обработки персональных данных отдельных категорий лиц, принимаемых на работу, непосредственно связанную 
с обеспечением транспортной безопасности, или осуществляющих такую работу, в целях проверки субъектом транспортной инфраструктуры сведений, предусмотренных пунктами 1 - 6 и 9 части 1 статьи 10 Федерального закона "О транспортной безопасности", а также для принятия органами аттестации решения об аттестации сил 
обеспечения транспортной безопасности, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 01.06.2023 № 906 (далее – Правила).] 


	Копии организационно-распорядительных документов, регламентирующих обеспечение ограничения доступа к персональным данным аттестуемых лиц и результатам проверок в целях аттестации аттестуемых лиц[footnoteRef:4]. [4:  Пункт 2 приложения № 3 к Правилам.] 

	Представить локальные акты[footnoteRef:5]: [5:  П. 2 части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».] 

определяющие политику в отношении обработки персональных данных;
определяющие для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, 
устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;
приказ о назначении ответственного за организацию обработки персональных данных физ. лиц[footnoteRef:6]; [6:  Часть 1 статьи 22.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».] 

соглашение о конфиденциальности с работниками, имеющими доступ к персональным данным; 
приказ об утверждении перечня лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей[footnoteRef:7];  [7:  Пункты 13, 14 требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119.] 

определяющих организацию режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещена информационная система, препятствующую возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;
определяющих обеспечение сохранности носителей персональных данных.

	Копия выписки из реестра акционеров аттестующей организации (для акционерного общества).
	Предоставляется согласно Правилам акционерными обществами.

	Сведения о кадровом составе аттестующей организации


	Представить информацию о работниках аттестующей организации:
фамилия, имя, отчество (при наличии);
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
страховой номер индивидуального лицевого счета;
число, месяц, год и место рождения;
адрес регистрации по месту жительства, адрес временного пребывания (регистрации по месту пребывания) (в случае переездов - адреса в других субъектах Российской Федерации, а также период проживания);
сведения о месте работы за последние 3 года.

	Информация о наличии в штате работников, 
не имеющих ограничений, установленных 
пунктами 1 - 6 и 9 части 1 статьи 10 Федерального закона «О транспортной безопасности»

	Представить:
копии справок (заключений) об отсутствии психических заболеваний, алкоголизма, наркомании, токсикомании или о прекращении диспансерного наблюдения в связи с выздоровлением или стойкой ремиссией, выданных медицинскими организациями по месту жительства работника не ранее 60 дней до дня их представления;
справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (не более 1 года со дня выдачи);
заключения о возможности (невозможности) допуска лиц к выполнению работ, непосредственно связанных с обеспечением транспортной безопасности (направленные в адрес аттестующей организации; не более 1 года со дня выдачи).
Примечание: 
в целях направления Росавиацией запросов в государственные органы 
для получения сведений, предусмотренных Правилами, в короткие сроки рекомендуется предоставлять информацию о наличии согласия 
у работников на обработку персональных данных, предусмотренную статьей 9 Федерального закона «О персональных данных»;
справки о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию за потребление наркотических средств или психотропных веществ 
без назначения врача либо новых потенциально опасных психоактивных веществ (не более 1 года со дня выдачи);

информацию, подтверждающую факт наличия или отсутствия контроля иностранного инвестора или группы лиц, в которую входит иностранный инвестор, над аттестующей организацией.
В случае наличия контроля над аттестующей организацией иностранного инвестора или группы лиц, в которую входит иностранный инвестор, аттестующей организацией представляется информация, подтверждающая факт наличия контроля иностранного инвестора или группы лиц, в которую входит иностранный инвестор, над аттестующей организацией, содержащая:
а) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с аттестующей организацией, 
с указанием оснований, по которым такие лица входят в эту группу, по форме представления перечня лиц, входящих в одну группу лиц, утвержденной Федеральной антимонопольной службой в соответствии со статьей 31 Федерального закона «О защите конкуренции» (указанный перечень представляется в виде файла формата Excel), и схематическое изображение группы лиц, в которую входит аттестующая организация (указанное схематическое изображение представляется в виде файла формата JPEG или PDF);
б) следующие перечни (в виде файлов формата PDF):
перечень лиц, которым принадлежит право прямо или косвенно распоряжаться более чем 5 процентами долей (акций) в уставном капитале аттестующей организации (по состоянию на день представления заявления);
перечень лиц, прямо или косвенно осуществляющих контроль над аттестующей организацией, с указанием контролирующих лиц, бенефициарных владельцев и выгодоприобретателей. В случае если бенефициарным владельцем (выгодоприобретателем) лица, под контролем которого находится аттестующая организация, является гражданин Российской Федерации, представляется информация о наличии (отсутствии) у указанного гражданина Российской Федерации иного гражданства, кроме гражданства Российской Федерации, вида на жительство или иного действительного документа, подтверждающего право на постоянное проживание в иностранном государстве, в форме собственноручно подписанного обращения указанного гражданина Российской Федерации (с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии), даты рождения, места жительства, реквизитов документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), идентификационного номера налогоплательщика), либо обращения, подписанного его уполномоченным представителем, с приложением заверенной копии доверенности на право представлять такое обращение (указанные обращения представляются в виде файлов формата PDF);
в) сведения о выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах иностранных юридических лиц, иностранных организаций, не являющихся юридическими лицами, осуществляющих контроль над аттестующей организацией, в соответствии с Правилами представления иностранными юридическими лицами, иностранными организациями, не являющимися юридическими лицами, и находящимися под их контролем организациями в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на выполнение функций по контролю за осуществлением иностранных инвестиций в Российской Федерации, информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 2018 г. № 1456 «Об утверждении Правил представления иностранными юридическими лицами, иностранными организациями, не являющимися юридическими лицами, и находящимися под их контролем организациями в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на выполнение функций по контролю за осуществлением иностранных инвестиций в Российской Федерации, информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах» (указанные сведения представляется в виде файлов формата PDF);
г) сведения об органах управления и контроля аттестующей организации в случае, если физические лица, входящие в состав таких органов, являются также участниками (акционерами) иных юридических лиц, входящих в одну группу лиц с аттестующей организацией с указанием информации о наличии (отсутствии) у каждого физического лица, входящего в состав таких органов, иного гражданства, кроме гражданства Российской Федерации, вида на жительство или иного действительного документа, подтверждающего право на постоянное проживание в иностранном государстве (указанная информация представляется в виде файлов формата PDF).



Обращаем внимание, что заявление, документы и сведения в целях продления аккредитации, представляемые 
на бумажном носителе, должны быть заверены подписью руководителя аттестующей организации либо уполномоченного им лица и печатью аттестующей организации (при наличии).
В случае если заявление, документы и сведения в целях продления аккредитации подписаны уполномоченным руководителем аттестующей организации лицом, к представленным заявлению, документам и сведениям в целях продления аккредитации прилагаются копии документов, подтверждающих полномочия указанного лица.
Заявление, документы и сведения в целях продления аккредитации представляются аттестующей организацией 
не позднее чем за 25 рабочих дней до истечения срока действия аккредитации.
В случае отсутствия в распоряжении федеральных органов исполнительной власти сведений по межведомственному взаимодействию, компетентный орган направляет аттестующей организации запрос о представлении таких сведений.
При направлении указанного запроса рассмотрение заявления, документов и сведений в целях продления аккредитации приостанавливается на срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня направления такого запроса. Рассмотрение заявления, документов и сведений в целях продления аккредитации возобновляется со дня представления запрашиваемых сведений. В случае если в течение 5 рабочих дней со дня направления указанного запроса запрашиваемые сведения не представлены, рассмотрение заявления, документов и сведений в целях продления аккредитации возобновляется и осуществляется с учетом отсутствия запрашиваемых сведений.

